
Damit aus vielen Ideen ein gemeinsames Projekt wird.
Hinter der Landesgartenschau Günzburg 2029 steckt ein wachsendes Team,  
das gemeinsam ein besonderes Projekt für die Stadt und die Region verwirklicht.  
Mit Ihrem Organisationstalent, Ihrer Sorgfalt und Ihrer Kommunikationsstärke  
sorgen Sie dafür, dass im Hintergrund alles rundläuft.

Ihre Aufgaben

• 	Bearbeitung von Anfragen von Projektpartnern und Bürgern 
• 	Organisation, Vorbereitung und Nachbereitung von Terminen
• 	Unterstützung der Büroorganisation 
• 	Pflege von Adressverteilern und Einladungsmanagement 

• 	Bearbeitung von Rechnungen 

Sie bringen mit

• 	Eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Bürokommunikation/Verwaltung 
oder eine mehrjährige Berufserfahrung im Assistenzbereich 

• 	Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse in allen MS-Office-Produkten und die 
Bereitschaft, sich in neue Programme einzuarbeiten

• 	Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdruckweise 
• 	Strukturiertes und sorgfältiges Arbeiten

• 	Flexibilität und Belastbarkeit

Wir bieten

• Eine abwechslungsreiche und dynamische Stelle in einem wachsenden Team
• Faire Vergütung nach TVöD
• Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitkonto
• Ein Arbeitsplatz im Herzen Günzburgs
• Die Möglichkeit, an einem einmaligen Projekt mitzuarbeiten

Die Stelle ist zunächst mit einem Umfang von bis zu 75% möglich und  
kann mit der Weiterentwicklung des Projekts auf 100% erweitert werden. 

Die Stelle ist befristet bis zum 31. Dezember 2029. 

Wir begrüßen Bewerbungen aller Personen, unabhängig von kultureller und sozialer  
Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identität. 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  
Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Marion Voß und Karin Scheuermann:  
E-Mail info@guenzburg2029.de oder Telefon 08221 35536 2029.

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit Ihrer Gehaltsvorstellung ausschließlich  
per E-Mail (alle Unterlagen in einer PDF-Datei zusammengefasst) bis zum  
20. November 2026 an info@guenzburg2029.de.

26.10.2026

Im Jahr 2029 findet die Bayerische Landesgartenschau in Günzburg statt. Das  
Großprojekt mit überregionaler Strahlkraft wird von der hierzu gegründeten  
Landesgartenschau Günzburg 2029 GmbH vorbereitet und durchgeführt.

Wir suchen zum 1. März 2027 eine

Teamassistenz (m/w/d) 

  in Teilzeit (befristet)


